
ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

1 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik Ad, Soyad -

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi, 

Çalışan Adaylarının Başvuru Süreçlerinin 

Yürütülmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

2 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik Doğum Tarihi -

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi, 

Çalışan Adaylarının Başvuru Süreçlerinin 

Yürütülmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

3 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik
Sosyal Kimlik / Tc 

Kimlik
-

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi, 

Çalışan Adaylarının Başvuru Süreçlerinin 

Yürütülmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

4 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik Sigorta Numarası -

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi, 

Çalışan Adaylarının Başvuru Süreçlerinin 

Yürütülmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

5 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik Cinsiyet -

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi, 

Çalışan Adaylarının Başvuru Süreçlerinin 

Yürütülmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

6 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik Vesikalık Fotoğraf -

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi, 

Çalışan Adaylarının Başvuru Süreçlerinin 

Yürütülmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

7 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik Yaşı -

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi, 

Çalışan Adaylarının Başvuru Süreçlerinin 

Yürütülmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

8 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik
Nüfusa Kayıtlı Olduğu 

Yer
-

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi, 

Çalışan Adaylarının Başvuru Süreçlerinin 

Yürütülmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

9 Muhasebe, Gelen Evrak İletişim Nüfus Cüzdanı Örneği - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

10 Muhasebe, Gelen Evrak İletişim Meslek Bilgisi - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

Sayfa 1



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

11 Muhasebe, Gelen Evrak Mesleki Deneyim Telefon Numarası - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

12 Muhasebe, Gelen Evrak Mesleki Deneyim Mail Adresi - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

13 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük fax - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

14 Muhasebe, Gelen Evrak Mesleki Deneyim Ev Adresi - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

15 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük İkametgah - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

16 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik
Adres Kayıt Sistemi 

Kayıtları
- Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

17 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük
Yıllık İzin/Ücretsiz İzin 

Formu
- Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

18 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük İşten Ayrılma Tarihi - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

19 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük İşten Ayrılma Sebebi - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

20 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük Disiplin Suçu Kaydı - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 2



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

21 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük
Çalışanın İş Yerine Giriş 

Çıkış Saatleri
- Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

22 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük Sgk İşten Çıkış Bildirgesi - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

23 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük Sgk İşe Giriş Bildirgesi - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

24 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük Sgk Tahakkuk Fişi - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

25 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük sgk ödeme dekontu - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

26 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük
Doğum/Ölüm/Evlenme 

İzin Formları
- Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

27 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük isg sertifikası - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

28 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük Askerlik Durumu - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

29 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük sgk hizmet dökümü - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

30 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük Sgk Bildirim Kaydı - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 3



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

31 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük İşe Giriş Tarihi - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

32 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük İş Pozisyonu / Unvan - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

33 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük ücret - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

34 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük bordro - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

35 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük meslek kodu - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

36 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük
Yan Haklar Ve 

Menfaatler Bilgisi
- Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

37 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük istihdam tarihi - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

38 Muhasebe, Gelen Evrak Finans borç bakiyesi - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

39 Muhasebe, Gelen Evrak Finans alacak bakiyesi - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

40 Muhasebe, Gelen Evrak Finans Banka Hesap No - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 4



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

41 Muhasebe, Gelen Evrak Finans İban - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

42 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük Maaş Ödeme Dekontu - Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

43 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Sağlık Bilgileri Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

44 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Engellik Bilgisi Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

45 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Kan Grubu Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

46 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Medikal Geçmiş Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

47 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Ameliyat Bilgileri Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

48 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri
uygulanan tedavi 

yöntemi
Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

49 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Hastalık Türü Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

50 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri ilaç bilgisi Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 5



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 
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Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

51 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri tıbbi değerler Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

52 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri
Tahlil - Tetkik 

Sonuçları
Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

53 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri
İşitsel Sağlık 

Bilgisi
Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

54 Muhasebe, Gelen Evrak Hukuki İşlem

Ceza Mahkumiyeti 

Ve Güvenlik 

Tedbirleriyle İlgili 

Veriler

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi Stajyer
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Üçüncü kişilerle paylaşım 

yapılmamaktadır.
Üçüncü kişilerle paylaşım yapılmamaktadır.

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

55 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik Ad, Soyad -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

56 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik Doğum Tarihi -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

57 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik
Sosyal Kimlik / Tc 

Kimlik
-

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

58 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik Sigorta Numarası -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

59 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik Cinsiyet -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

60 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik Vesikalık Fotoğraf -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 6
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61 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik Yaşı -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

62 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik
Nüfusa Kayıtlı Olduğu 

Yer
-

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

63 Muhasebe, Gelen Evrak İletişim Nüfus Cüzdanı Örneği -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

64 Muhasebe, Gelen Evrak İletişim Meslek Bilgisi -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

65 Muhasebe, Gelen Evrak Mesleki Deneyim Telefon Numarası -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

66 Muhasebe, Gelen Evrak Mesleki Deneyim Mail Adresi -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

67 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük fax -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

68 Muhasebe, Gelen Evrak Mesleki Deneyim Ev Adresi -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

69 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük İkametgah -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

70 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik
Adres Kayıt Sistemi 

Kayıtları
-

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.
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ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

71 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük
Yıllık İzin/Ücretsiz İzin 

Formu
-

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

72 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük İşten Ayrılma Tarihi -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

73 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük İşten Ayrılma Sebebi -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

74 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük Disiplin Suçu Kaydı -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

75 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük
Çalışanın İş Yerine Giriş 

Çıkış Saatleri
-

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

76 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük Sgk İşten Çıkış Bildirgesi -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

77 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük Sgk İşe Giriş Bildirgesi -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

78 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük Sgk Tahakkuk Fişi -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

79 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük sgk ödeme dekontu -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

80 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük
Doğum/Ölüm/Evlenme 

İzin Formları
-

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 8



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

81 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük isg sertifikası -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

82 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük Askerlik Durumu -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

83 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük sgk hizmet dökümü -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

84 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük Sgk Bildirim Kaydı -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

85 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük İşe Giriş Tarihi -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

86 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük İş Pozisyonu / Unvan -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

87 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük ücret -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

88 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük bordro -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

89 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük meslek kodu -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

90 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük
Yan Haklar Ve 

Menfaatler Bilgisi
-

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 9



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

91 Muhasebe, Gelen Evrak Özlük istihdam tarihi -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

92 Muhasebe, Gelen Evrak Finans borç bakiyesi -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

93 Muhasebe, Gelen Evrak Finans alacak bakiyesi -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

94 Muhasebe, Maaş Ödemeleri Finans Banka Hesap No -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

95 Muhasebe, Maaş Ödemeleri Finans İban -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

96 Muhasebe, Maaş Ödemeleri Özlük Maaş Ödeme Dekontu -

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

97 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Sağlık Bilgileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

98 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Engellik Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

99 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Kan Grubu

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

100 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Medikal Geçmiş

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.
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101 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Ameliyat Bilgileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Yetkili Kurum ve Kuruluşlar, 

Avukat, Muhasebe/mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi,Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

102 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri
uygulanan tedavi 

yöntemi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, İnsan kaynakları 

sürecinin yürütülmesi, İş sağlığı/güvenliği 

faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

103 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Hastalık Türü

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

104 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri ilaç bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

105 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri tıbbi değerler

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

yetkili kurum ve kuruluşlar, avukat, 

muhasebe mali müşavir

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

106 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri
Tahlil - Tetkik 

Sonuçları

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

107 Muhasebe, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri
İşitsel Sağlık 

Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir, banka,

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

108 Muhasebe, Gelen Evrak Hukuki İşlem

Ceza Mahkumiyeti 

Ve Güvenlik 

Tedbirleriyle İlgili 

Veriler

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

109 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik Pasaport Numarası

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

110 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik Vize Numarası

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir, banka,

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.
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Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 
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Hukuki Sebebi

Saklama 
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Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

111 Muhasebe, Gelen Evrak Hukuki İşlem Haciz

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

112 Muhasebe, Gelen Evrak Seyahat Verisi Uçuş Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

113 Muhasebe, Gelen Evrak Seyahat Verisi Konaklama Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir, banka,

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

114 Muhasebe, Gelen Evrak Mesleki Deneyim Psikoteknik Begesi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi,  İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, İş 

sağlığı/güvenliği faaliyetlerinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Finans ve 

muhasebe işlemlerinin yürütülmesi, Hukuk işlerinin 

takibi, 

İnsan kaynakları sürecinin yürütülmesi, Yetkili 

kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

115 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik Ad, Soyad

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

116 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik
Sosyal Kimlik / Tc 

Kimlik

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

117 Muhasebe, Gelen Evrak İletişim Telefon Numarası

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

118 Muhasebe, Gelen Evrak İletişim Mail Adresi

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

119 Muhasebe, Gelen Evrak İletişim fax

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

120 Muhasebe, Gelen Evrak İletişim İş Adresi

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 12



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

121 Muhasebe, Gelen Evrak İletişim Teslimat Adresi

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

122 Muhasebe, Gelen Evrak Finans ücret

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

123 Muhasebe, Gelen Evrak Finans müşteri kodu

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

124 Muhasebe, Gelen Evrak Finans İmza Sirküleri

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

125 Muhasebe, Gelen Evrak Finans Vergi Dairesi

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

126 Muhasebe, Gelen Evrak Finans Vergi Numarası

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

127 Muhasebe, Gelen Evrak Finans
Referans Müşteri 

İsimleri Bilgisi

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

128 Muhasebe, Gelen Evrak Finans borç bakiyesi

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

129 Muhasebe, Gelen Evrak Finans alacak bakiyesi

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

130 Muhasebe, Gelen Evrak Finans sözleşme bedeli

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.
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131 Muhasebe, Gelen Evrak Finans Banka Hesap No

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

132 Muhasebe, Gelen Evrak Finans İban

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

133 Muhasebe, Gelen Evrak Finans ödenmemiş fatura tutarı

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

134 Muhasebe, Gelen Evrak Finans Çek-Senet Tutarları

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

135 Muhasebe, Gelen Evrak Finans kredi kartı bilgisi

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

136 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik Ehliyet 

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

137 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik kimlik fotokopisi ön yüzü

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

138 Muhasebe, Gelen Evrak Finans Mail Order Bilgisi

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

139 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik Ad, Soyad

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

140 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik
Sosyal Kimlik / Tc 

Kimlik

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 14



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

141 Muhasebe, Gelen Evrak İletişim Telefon Numarası

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

142 Muhasebe, Gelen Evrak İletişim Mail Adresi

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

143 Muhasebe, Gelen Evrak İletişim fax

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

144 Muhasebe, Gelen Evrak İletişim İş Adresi

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

145 Muhasebe, Gelen Evrak İletişim Teslimat Adresi

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

146 Muhasebe, Gelen Evrak Finans ücret

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

147 Muhasebe, Gelen Evrak Finans müşteri kodu

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

148 Muhasebe, Gelen Evrak Finans İmza Sirküleri

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

149 Muhasebe, Gelen Evrak Finans Vergi Dairesi

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

150 Muhasebe, Gelen Evrak Finans Vergi Numarası

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.
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ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

151 Muhasebe, Gelen Evrak Finans
Referans Müşteri 

İsimleri Bilgisi

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

152 Muhasebe, Gelen Evrak Finans borç bakiyesi

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

153 Muhasebe, Gelen Evrak Finans alacak bakiyesi

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

154 Muhasebe, Gelen Evrak Finans sözleşme bedeli

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

155 Muhasebe, Gelen Evrak Finans Banka Hesap No

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

156 Muhasebe, Gelen Evrak Finans İban

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

157 Muhasebe, Gelen Evrak Finans ödenmemiş fatura tutarı

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

158 Muhasebe, Gelen Evrak Finans Çek-Senet Tutarları

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

159 Muhasebe, Gelen Evrak Finans kredi kartı bilgisi

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

160 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik Ehliyet 

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 16



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

161 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik kimlik fotokopisi ön yüzü

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

162 Muhasebe, Gelen Evrak Finans Mail Order Bilgisi

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin Yürütülmesi, 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / Hizmet Satın 

Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili Kurum Ve 

Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi, Firma / 

Ürün / Hizmetlere Bağlılık Süreçlerinin 

Yürütülmesi, İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi, Mal / 

Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi, Yetkili 

Kurum Ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

163 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik Ad, Soyad

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

164 Muhasebe, Gelen Evrak Kimlik
Sosyal Kimlik / Tc 

Kimlik

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

165 Muhasebe, Gelen Evrak İletişim Telefon Numarası

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

166 Muhasebe, Gelen Evrak İletişim Mail Adresi

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

167 Muhasebe, Gelen Evrak İletişim fax

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

168 Muhasebe, Gelen Evrak İletişim İş Adresi

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

169 Muhasebe, Gelen Evrak Finans ücret

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

170 Muhasebe, Gelen Evrak Finans müşteri kodu

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 17



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

171 Muhasebe, Gelen Evrak Finans Vergi Dairesi

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

172 Muhasebe, Gelen Evrak Finans Vergi Numarası

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

173 Muhasebe, Gelen Evrak Finans borç bakiyesi

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

174 Muhasebe, Gelen Evrak Finans alacak bakiyesi

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

175 Muhasebe, Gelen Evrak Finans sözleşme bedeli

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

176 Muhasebe, Gelen Evrak Finans Banka Hesap No

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

177 Muhasebe, Gelen Evrak Finans İban

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

178 Muhasebe, Gelen Evrak Finans ödenmemiş fatura tutarı

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

179 Muhasebe, Gelen Evrak Finans Çek-Senet Tutarları

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Gerçek kişiler veya özel hukuk 

tüzel kişileri, yetkili kurum ve 

kuruluşlar, avukat, muhasebe mali 

müşavir,

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet satın alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal/hizmet üretim ve operasyon 

süreçlerinin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

180 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Ad, Soyad

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 18



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

181 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Doğum Tarihi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

182 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik doğum yeri

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

183 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik
Sosyal Kimlik / Tc 

Kimlik

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

184 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Sigorta Numarası

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

185 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Cinsiyet

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

186 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Vesikalık Fotoğraf

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

187 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Yaşı

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

188 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik
Nüfusa Kayıtlı Olduğu 

Yer

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

189 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik
Vukuatlı Nüfus Kayıt 

Örneği

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

190 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Meslek Bilgisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 19



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

191 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim Telefon Numarası

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

192 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim Mail Adresi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

193 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim Ev Adresi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

194 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim İkametgah

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

195 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim
Acil Durumda Aranacak 

Kişi Bilgileri

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

196 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük İşten Ayrılma Tarihi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

197 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük İşten Ayrılma Sebebi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

198 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük İş Pozisyonu / Unvan

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

199 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük ücret

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

200 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük diploma numarası

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 20



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

201 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük diploma

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

202 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük ders notları/ortalaması

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

203 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük başvuru formları

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

204 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük yabancı dil bilgisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

205 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük çalışan adayı bilgisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

206 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük
Sertifika Ve Yetkinlik 

Belgesi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

207 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Referans Kişi Bilgisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

208 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Okul Bilgisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

209 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Özgeçmiş

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

210 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Vasi Belgesi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 21



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

211 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Finans Banka Hesap No

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

212 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Finans İban

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

213 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Nüfus Cüzdan Fotokopisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

214 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Ehliyet 

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

215 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük diploma notu

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

216 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük diploma bilgisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

217 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük
Diploma Fotokopisi / 

Taraması

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

218 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Eğitim Kurumu Bilgisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

219 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük
Kurs - Sertifikasyon 

Bilgisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

220 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Medeni durum

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 22



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

221 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Çocuk Sayısı

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

222 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Sağlık Bilgileri

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza
1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

223 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Engellik Bilgisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza
1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

224 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Kan Grubu

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza
1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

225 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Ameliyat Bilgileri

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza
1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

226 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri
uygulanan tedavi 

yöntemi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza
1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

227 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Hastalık Türü

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza
1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

228 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri
Tahlil - Tetkik 

Sonuçları

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza
1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

229 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri
İşitsel Sağlık 

Bilgisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza
1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

230 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Hukuki İşlem

Ceza Mahkumiyeti 

Ve Güvenlik 

Tedbirleriyle İlgili 

Veriler

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza
1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 23



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

231 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Beden Ölçüleri,

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza
1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

232 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Ad, Soyad

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

233 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Doğum Tarihi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

234 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik doğum yeri

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

235 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik
Sosyal Kimlik / Tc 

Kimlik

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

236 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Sigorta Numarası

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

237 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Cinsiyet

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

238 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Vesikalık Fotoğraf

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

239 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Yaşı

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

240 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik
Nüfusa Kayıtlı Olduğu 

Yer

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 24
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No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

241 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik
Vukuatlı Nüfus Kayıt 

Örneği

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

242 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Meslek Bilgisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

243 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim Telefon Numarası

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

244 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim Mail Adresi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

245 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim Ev Adresi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

246 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim İkametgah

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

247 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim
Acil Durumda Aranacak 

Kişi Bilgileri

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

248 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük İşten Ayrılma Tarihi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

249 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük İşten Ayrılma Sebebi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

250 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük İş Pozisyonu / Unvan

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 25



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
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KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

251 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük ücret

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

252 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük diploma numarası

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

253 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük diploma

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

254 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük ders notları/ortalaması

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

255 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük başvuru formları

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

256 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük yabancı dil bilgisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

257 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük çalışan adayı bilgisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

258 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük
Sertifika Ve Yetkinlik 

Belgesi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

259 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Referans Kişi Bilgisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

260 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Okul Bilgisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.
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KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

261 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Özgeçmiş

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

262 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Vasi Belgesi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

263 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Finans Banka Hesap No

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

264 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Finans İban

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

265 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Nüfus Cüzdan Fotokopisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

266 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Ehliyet 

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

267 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük diploma notu

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

268 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük diploma bilgisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

269 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük
Diploma Fotokopisi / 

Taraması

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

270 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Eğitim Kurumu Bilgisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 27



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

271 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük
Kurs - Sertifikasyon 

Bilgisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

272 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Medeni durum

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

273 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Çocuk Sayısı

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

274 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Sağlık Bilgileri

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza
1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

275 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Engellik Bilgisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza
1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

276 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Kan Grubu

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza
1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

277 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Ameliyat Bilgileri

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza
1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

278 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri
uygulanan tedavi 

yöntemi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza
1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

279 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Hastalık Türü

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza
1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

280 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri
Tahlil - Tetkik 

Sonuçları

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza
1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 28



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

281 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri
İşitsel Sağlık 

Bilgisi

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza
1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

282 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Hukuki İşlem

Ceza Mahkumiyeti 

Ve Güvenlik 

Tedbirleriyle İlgili 

Veriler

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza
1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

283 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Beden Ölçüleri,

İnsan kaynakları süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayı yerleştirme süreçlerinin yürütülmesi, Çalışan 

adayları başvuru süreçlerinin yürütülmesi 
Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza
1 Ay Paylaşılmıyor Aktarılmıyor

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

284 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Ad, Soyad

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

285 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Doğum Tarihi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

286 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik doğum yeri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

287 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik
Sosyal Kimlik / Tc 

Kimlik

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

288 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Sigorta Numarası

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

289 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Cinsiyet

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

290 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Vesikalık Fotoğraf

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 29



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

291 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Yaşı

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

292 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik
Nüfusa Kayıtlı Olduğu 

Yer

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

293 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik
Vukuatlı Nüfus Kayıt 

Örneği

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

294 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Meslek Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

295 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim Telefon Numarası

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

296 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim Mail Adresi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

297 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim Ev Adresi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

298 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim İkametgah

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

299 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim
Acil Durumda Aranacak 

Kişi Bilgileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

300 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük İşten Ayrılma Tarihi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 30



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

301 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük İşten Ayrılma Sebebi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

302 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük İş Pozisyonu / Unvan

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

303 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük ücret

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

304 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük diploma numarası

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

305 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük diploma

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

306 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük ders notları/ortalaması

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

307 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük başvuru formları

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

308 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük yabancı dil bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

309 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük çalışan adayı bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

310 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük
Sertifika Ve Yetkinlik 

Belgesi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 31



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

311 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Referans Kişi Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

312 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Okul Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

313 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Özgeçmiş

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

314 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Vasi Belgesi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

315 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Finans Banka Hesap No

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

316 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Finans İban

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

317 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Nüfus Cüzdan Fotokopisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

318 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Ehliyet 

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

319 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük diploma notu

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

320 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük diploma bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.
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321 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük
Diploma Fotokopisi / 

Taraması

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

322 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Eğitim Kurumu Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

323 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük
Kurs - Sertifikasyon 

Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

324 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Medeni durum

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

325 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Çocuk Sayısı

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

326 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Sağlık Bilgileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

327 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Engellik Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

328 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Kan Grubu

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

329 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Ameliyat Bilgileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

330 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri
uygulanan tedavi 

yöntemi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 33



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

331 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Hastalık Türü

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

332 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri
Tahlil - Tetkik 

Sonuçları

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

333 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri
İşitsel Sağlık 

Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

334 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Hukuki İşlem

Ceza Mahkumiyeti 

Ve Güvenlik 

Tedbirleriyle İlgili 

Veriler

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

335 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Beden Ölçüleri,

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

336 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim

Lokasyon Verisi (Ülke, 

Şehir, Posta Kodu Veya 

İlçe)

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

337 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük
Çalışanın İş Yerine Giriş 

Çıkış Saatleri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

338 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Meslek Kodu

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

339 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük
Talep/Şikayet Yönetimi 

Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

340 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Finans Maaş Ödeme Dekontu

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 34



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

341 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Ad, Soyad

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

342 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Doğum Tarihi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

343 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik doğum yeri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

344 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik
Sosyal Kimlik / Tc 

Kimlik

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

345 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Sigorta Numarası

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

346 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Cinsiyet

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

347 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Vesikalık Fotoğraf

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

348 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Yaşı

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

349 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik
Nüfusa Kayıtlı Olduğu 

Yer

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

350 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik
Vukuatlı Nüfus Kayıt 

Örneği

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 35



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

351 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Meslek Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

352 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim Telefon Numarası

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

353 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim Mail Adresi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

354 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim Ev Adresi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

355 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim İkametgah

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

356 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim
Acil Durumda Aranacak 

Kişi Bilgileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

357 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük İşten Ayrılma Tarihi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

358 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük İşten Ayrılma Sebebi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

359 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük İş Pozisyonu / Unvan

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

360 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük ücret

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 36



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

361 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük diploma numarası

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

362 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük diploma

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

363 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük ders notları/ortalaması

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

364 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük başvuru formları

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

365 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük yabancı dil bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

366 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük çalışan adayı bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

367 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük
Sertifika Ve Yetkinlik 

Belgesi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

368 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Referans Kişi Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

369 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Okul Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

370 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Özgeçmiş

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 37



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

371 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Vasi Belgesi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

372 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Finans Banka Hesap No

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

373 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Finans İban

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

374 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Nüfus Cüzdan Fotokopisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

375 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Ehliyet 

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

376 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük diploma notu

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

377 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük diploma bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

378 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük
Diploma Fotokopisi / 

Taraması

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

379 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Eğitim Kurumu Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

380 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük
Kurs - Sertifikasyon 

Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 38



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

381 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Medeni durum

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

382 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Çocuk Sayısı

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

383 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Sağlık Bilgileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

384 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Engellik Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

385 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Kan Grubu

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

386 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Ameliyat Bilgileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

387 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri
uygulanan tedavi 

yöntemi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

388 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Hastalık Türü

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

389 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri
Tahlil - Tetkik 

Sonuçları

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

390 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri
İşitsel Sağlık 

Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 39



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

391 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Hukuki İşlem

Ceza Mahkumiyeti 

Ve Güvenlik 

Tedbirleriyle İlgili 

Veriler

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

392 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Beden Ölçüleri,

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

393 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak İletişim

Lokasyon Verisi (Ülke, 

Şehir, Posta Kodu Veya 

İlçe)

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

394 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük
Çalışanın İş Yerine Giriş 

Çıkış Saatleri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

395 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük Meslek Kodu

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

396 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük
Talep/Şikayet Yönetimi 

Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

397 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Finans Maaş Ödeme Dekontu

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

398 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Pasaport Fotokopisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

399 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Vize Numarası

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

400 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Kimlik Ehliyet 

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 40



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

401 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Özlük
Doğum/Ölüm/Evlenme 

İzin Formları

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

402 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Eğitim Verisi Meslek İçi Eğitim Bilgisi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

403 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Rapor

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

404 İnsan Kaynakları, Gelen Evrak Sağlık Bilgileri Psikoteknik Begesi

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Çalışan
6698 SK Madde 5/1 - Açık Rıza, 6698 SK 

Madde 6/2 - Açık Rıza

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Çalışanlar için iş akdi ve mevzuattan kaynaklı 

yükümlülüklerin yerine getirilmesi, Hukuk işlerinin 

yürütülmesi ve takibi, Finans ve muhasebe 

işlemlerinin yürütülmesi, Yetkili kamu kurum ve 

kuruluşlara bilgi verilmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

405 Satın Alma, Satın Alma Kimlik Ad, Soyad

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

406 Satın Alma, Satın Alma Kimlik
Sosyal Kimlik / Tc 

Kimlik

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

407 Satın Alma, Satın Alma Kimlik
Yabancı Kimlik No-Vergi 

No

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

408 Satın Alma, Satın Alma İletişim Telefon Numarası

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

409 Satın Alma, Satın Alma İletişim Mail Adresi

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

410 Satın Alma, Satın Alma İletişim fax

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 41



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

411 Satın Alma, Satın Alma İletişim

Satıcı Bilgisi (Adı Ünvanı 

Vergi No Mail Adresi 

Vs.)

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

412 Satın Alma, Satın Alma İletişim İş Adresi

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

413 Satın Alma, Satın Alma İletişim Teslimat Adresi

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

414 Satın Alma, Satın Alma Pazarlama
Talep/Şikayet Yönetimi 

Bilgisi

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

415 Satın Alma, Satın Alma Finans Vergi Levhası

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

416 Satın Alma, Satın Alma Finans Oda Sicil No

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

417 Satın Alma, Satın Alma Finans Vergi Dairesi

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

418 Satın Alma, Satın Alma Finans Vergi Numarası

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

419 Satın Alma, Satın Alma Finans borç bakiyesi

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

420 Satın Alma, Satın Alma Finans alacak bakiyesi

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 42



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

421 Satın Alma, Satın Alma Finans sözleşme bedeli

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

422 Satın Alma, Satın Alma Finans Banka Hesap No

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

423 Satın Alma, Satın Alma Finans İban

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

424 Satın Alma, Satın Alma Kimlik Ad, Soyad

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Potansiyel Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

425 Satın Alma, Satın Alma Kimlik
Sosyal Kimlik / Tc 

Kimlik

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Potansiyel Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

426 Satın Alma, Satın Alma Kimlik
Yabancı Kimlik No-Vergi 

No

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Potansiyel Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

427 Satın Alma, Satın Alma İletişim Telefon Numarası

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Potansiyel Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

428 Satın Alma, Satın Alma İletişim Mail Adresi

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Potansiyel Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

429 Satın Alma, Satın Alma İletişim fax

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Potansiyel Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

430 Satın Alma, Satın Alma İletişim

Satıcı Bilgisi (Adı Ünvanı 

Vergi No Mail Adresi 

Vs.)

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Potansiyel Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 43



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

431 Satın Alma, Satın Alma İletişim İş Adresi

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Potansiyel Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

432 Satın Alma, Satın Alma İletişim Teslimat Adresi

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Potansiyel Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

433 Satın Alma, Satın Alma Pazarlama
Talep/Şikayet Yönetimi 

Bilgisi

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Potansiyel Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

434 Satın Alma, Satın Alma Finans Vergi Levhası

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Potansiyel Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

435 Satın Alma, Satın Alma Finans Oda Sicil No

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Potansiyel Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

436 Satın Alma, Satın Alma Finans Vergi Dairesi

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Potansiyel Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

437 Satın Alma, Satın Alma Finans Vergi Numarası

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Potansiyel Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

438 Satın Alma, Satın Alma Finans borç bakiyesi

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Potansiyel Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

439 Satın Alma, Satın Alma Finans alacak bakiyesi

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Potansiyel Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

440 Satın Alma, Satın Alma Finans sözleşme bedeli

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Potansiyel Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 44



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

441 Satın Alma, Satın Alma Finans Banka Hesap No

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Potansiyel Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

442 Satın Alma, Satın Alma Finans İban

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Potansiyel Tedarikçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Firma ürün hizmetlere bağlılık süreçlerinin 

yürütülmesi, Mal, hizmet alım süreçlerinin 

yürütülmesi, Tedarik zinciri yönetimi süreçlerinin 

yürütülmesi,

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

443 Satın Alma, Satın Alma Kimlik Ad, Soyad
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

444 Satın Alma, Satın Alma Kimlik
Sosyal Kimlik / Tc 

Kimlik

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

445 Satın Alma, Satın Alma Kimlik
Yabancı Kimlik No-Vergi 

No

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

446 Satın Alma, Satın Alma İletişim Telefon Numarası
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

447 Satın Alma, Satın Alma İletişim Mail Adresi
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

448 Satın Alma, Satın Alma İletişim fax
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

449 Satın Alma, Satın Alma İletişim

Satıcı Bilgisi (Adı Ünvanı 

Vergi No Mail Adresi 

Vs.)

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

450 Satın Alma, Satın Alma İletişim İş Adresi
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 45



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

451 Satın Alma, Satın Alma İletişim Teslimat Adresi
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

452 Satın Alma, Satın Alma Pazarlama
Talep/Şikayet Yönetimi 

Bilgisi

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

453 Satın Alma, Satın Alma Finans Vergi Levhası
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

454 Satın Alma, Satın Alma Finans Oda Sicil No
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

455 Satın Alma, Satın Alma Finans Vergi Dairesi
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

456 Satın Alma, Satın Alma Finans Vergi Numarası
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

457 Satın Alma, Satın Alma Finans borç bakiyesi
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

458 Satın Alma, Satın Alma Finans alacak bakiyesi
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

459 Satın Alma, Satın Alma Finans sözleşme bedeli
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

460 Satın Alma, Satın Alma Finans Banka Hesap No
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 46



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

461 Satın Alma, Satın Alma Finans İban
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

462 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Kimlik Ad, Soyad
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

463 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Kimlik
Sosyal Kimlik / Tc 

Kimlik

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

464 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Kimlik
Yabancı Kimlik No-Vergi 

No

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

465 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama İletişim Telefon Numarası
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

466 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama İletişim Mail Adresi
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

467 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama İletişim fax
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

468 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama İletişim Teslimat Adresi
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

469 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Pazarlama
Talep/Şikayet Yönetimi 

Bilgisi

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

470 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Pazarlama Müşteri Talimatları
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 47



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

471 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Pazarlama Müşteri Kodu
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

472 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Finans Vergi Levhası
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

473 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Finans Ticari Sicil No
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

474 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Finans Vergi Dairesi
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

475 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Finans Vergi Numarası
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

476 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Pazarlama
Referans Müşteri 

İsimleri Bilgisi

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

477 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Finans borç bakiyesi
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

478 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Finans alacak bakiyesi
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

479 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Finans kredi kartı bilgisi
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

480 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Finans Kredi Kart Numara
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 48



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

481 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Finans sözleşme bedeli
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

482 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Finans Banka Hesap No
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

483 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Finans İban
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

484 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Finans Çek-Senet Tutarları
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

485 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Pazarlama Pazarlama Bilgisi
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

486 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Kimlik Ehliyet 
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

487 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Kimlik
Kimlik Fotokopisi Ön 

Yüzü

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

488 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Kimlik Ad, Soyad
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

489 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Kimlik
Sosyal Kimlik / Tc 

Kimlik

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

490 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Kimlik
Yabancı Kimlik No-Vergi 

No

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 49



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

491 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama İletişim Telefon Numarası
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

492 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama İletişim Mail Adresi
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

493 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama İletişim fax
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

494 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama İletişim Teslimat Adresi
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

495 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Pazarlama
Talep/Şikayet Yönetimi 

Bilgisi

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

496 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Pazarlama Müşteri Talimatları
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

497 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Pazarlama Müşteri Kodu
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

498 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Finans Vergi Levhası
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

499 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Finans Ticari Sicil No
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

500 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Finans Vergi Dairesi
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 50



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

501 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Finans Vergi Numarası
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

502 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Pazarlama
Referans Müşteri 

İsimleri Bilgisi

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

503 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Finans borç bakiyesi
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

504 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Pazarlama Pazarlama Bilgisi
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

505 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Kimlik Ad, Soyad
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi Çalışanı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

506 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama İletişim Telefon Numarası
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi Çalışanı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

507 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama İletişim Mail Adresi
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi Çalışanı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

508 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama İletişim Teslimat Adresi
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi Çalışanı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

509 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Pazarlama
Talep/Şikayet Yönetimi 

Bilgisi

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi Çalışanı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

510 Satış Pazarlama, Satış / Pazarlama Pazarlama Müşteri Talimatları
Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi Çalışanı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

Hukuki İlişki 

Sona Erdikten 

Sonra 10 Yıl

Muhasebe Firması / Mali Müşavir, 

Banka, Yetkili Kamu Kurum ve 

Kuruluşları, Avukat, Özel Hukuk 

Tüzel Kişileri

Mal, hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi, Ürün 

hizmetlerin pazarlanması süreçlerin yürütülmesi

Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 51



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

511 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Video Kaydı Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

512 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Görüntü Kayıt Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

513 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Kameralar Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini Çalışan Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

514 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Video Kaydı Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

515 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Görüntü Kayıt Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

516 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Kameralar Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini Stajyer Adayı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

517 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Video Kaydı Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

518 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Görüntü Kayıt Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

519 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Kameralar Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini Stajyer

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

520 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Video Kaydı Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

521 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Görüntü Kayıt Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

522 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Kameralar Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini Çalışan

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

Sayfa 52



ORGANİZASYON SÜREÇ

Departman Faaliyet Veri Kategorisi Kisisel Veri
Özel Nitelikli 

Kişisel Veri
İşleme Amacı

Veri Konusu Kişi 

Grubu
Hukuki Sebebi

Saklama 

Süresi
Alıcı / Alıcı Grupları Aktarma Amacı

Yabancı Ülkelere 

Aktarılan Veriler
İdari Tedbirler Teknik Tedbirler

KİŞİSEL VERİ AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ

No

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

523 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Video Kaydı Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

524 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Görüntü Kayıt Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

525 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Kameralar Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Potansiyel Ürün veya 

Hizmet Alıcısı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

526 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Video Kaydı Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

527 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Görüntü Kayıt Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

528 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Kameralar Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Ürün veya Hizmet Alan 

Kişi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

529 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Video Kaydı Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Tedarikçi Yetkilisi / 

Çalışanı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

530 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Görüntü Kayıt Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Tedarikçi Yetkilisi / 

Çalışanı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

531 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Kameralar Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Tedarikçi Yetkilisi / 

Çalışanı

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

532 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Video Kaydı Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini Ziyaretçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

533 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Görüntü Kayıt Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini Ziyaretçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.

534 Yönetim Kurulu, Kamera Kaydı Görsel ve İşitsel Kayıtlar Kameralar Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini Ziyaretçi

6698 SK Madde 5/2 (a): Kanunlarda açıkça 

öngörülme, 6698 SK Madde 5/2 (c): 

Sözleşmenin kurulması veya ifası, 6698 SK 

Madde 5/2 (ç): Veri sorumlusunun hukuki 

yükümlülüğü, 6698 SK Madde 5/2 (e): Bir 

hakkın tesisi, kullanılması veya korunması, 

6698 SK Madde 5/2 (f): Meşru menfaat

1 Ay Paylaşılmıyor Fiziksel Mekan Güvenliğinin Temini
Yurt dışına Aktarım 

Yapılmıyor

Kişisel Veri İşleme Envanteri ile Kayıtlar Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin Hukuka Aykırı İşlenmenin ve Erişilmesinin Önlenmesi, 

Kişisel Verilerin Muhafazasının Sağlanması, İletişim Teknikleri 

Ve İlgili Mevzuatlar Hakkında Eğitimler Verilmekte; Çalışanlara 

Gizlilik Sözleşmeleri İmzalatılmakta; Güvenlik Politika Ve 

Prosedürlerine Uymayan Çalışanlara Disiplin Prosedürü 

Uygulanmakta, İlgili Kişileri Aydınlatma Yükümlülüğü Yerine 

Getirilmektedir.

Kişisel ve Özel Kişisel Veri Yetki Matrisi Tutulmakta, Kişisel Verilerin 

Tutulduğu Fiziki ve Dijital Ortamlara Erişim-Değişim-Silme-Vb. İşlemler 

İçin Yetki Kontrol oluşturulmakta,  Bilişim Sistemleri Teçhizatı, Yazılım 

Ve Verilerin Fiziksel Güvenliği İçin Gerekli Önlemler Alınmakta, Saklama 

Ve İmha Politikasına Uygun İmha Süreçleri Tanımlanmakta Ve 

Uygulanmakta, Bilgi Sistemleri Güncel Halde Tutulmakta, Kişisel 

Verilerin İşlendiği Elektronik Ortamlarda Güçlü Parolalar Kullanılmakta, 

Kişisel Verilerin Güvenli Olarak Saklanmasını Sağlayan Yedekleme 

Programları ve Cihazları Kullanılmaktadır.
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